 项目需求
一、技术条款
（一）项目概况

基本概况：沙洲职业工学院会计服务项目。

（二）服务内容

服务范围包括：协助做好财务会计账目、资产管理、财务档案、信息公开、各类财务报告、统计、调查表等财务核算业务和财务管理业务。
（三）人员要求
1．常驻1人，随学校作息时间，遵守学校和各项规章制度，具备全日制本科财会相关专业学历，3年以上会计业务工作经验，初级以上会计职称，有行政事业单位记账经历的代账单位优先。

2．会计人员应熟练操作相关记账财务软件，负责收款台账更新统计工作，做好日常收款和报销工作，做好与收付款有关的会计凭证工作，按月做好会计凭证复核和会计核算及会计报表的出具工作，做好税务申报工作，做好收款台账和会计记录的核对工作，按季度做好财务分析报告，严格执行有关会计制度和财经纪律。

（四）服务要求
1．按照采购人要求，向采购人派驻与委托会计服务项目相应的专业资格服务人员（具有从事相应会计服务项目的业务能力），并接受采购人的考核；

2．严格依据有关法律、法规执行会计服务业务。要求：及时、真实、合规、准确、完整；按照采购人规定的审批手续办理日常性财务收支；基本支出需符合采购人规定的范围和标准，保证会计核算的账证、账账、账表的一致性；报表编制说明和基本财务分析清晰；执行相应会计制度和国家税法规定等。

3．中标人必须按照国家统一的会计制度的规定对原始凭证进行审核，对不真实、不合法的原始凭证有权不予接受，并向采购人相关负责人报告；对记载不准确、不完整的原始凭证予以退回，并要求按照国家统一的会计制度的规定更正、补充；

4．对在业务执行过程中获悉的商业秘密保密；

5．中标人应配合采购人完善相关财务管理制度；

6．中标人应服从采购人的工作安排；

7．中标人可以根据需要查阅采购人与委托会计服务有关的资料和文件查看采购人的业务现场和设施，要求采购人提供其他必要的协助；

8．中标人应配合采购人加强派驻会计人员的管理，做好相关业务培训；对采购人考核不满意的会计人员应及时更换；更换的人员必须满足招标文件要求，对因派驻人员的行为造成采购人经济损失的应承担相应赔偿责任；
9．中标人委派到本项目的人员不得有在高校会计委派代理服务期间考核不合格，评价较差的，否则视为无效响应。

二、商务条款

1．服务期限：自合同生效之日起一年。
2．服务地点：张家港福新路1号沙洲职业工学院校区内。
3．支付方式：采购人以先服务后支付的原则付款，按季度结算金额。服务一个季度后的次月，中标人根据采购人实际支付金额向采购人开具合格的发票，15个工作日内采购人支付上个季度款项。
4．投标货币：采用人民币报价。
