第四章  项目需求

一、技术要求

（一）服务内容及要求
	序号
	服务阶段
	服务内容
	服务要求

	1
	专利申请、实审阶段（预估发明专利申请数约50件，实际结算金额＝实际发明专利申请受理数量*中标单价）
	检索、审阅、辅助撰写、修改专利技术交底书
	申请人确定代理事务所后的合理时限内

	2
	
	代向国家知识产权局提交专利申请并提交实审请求
	与发明人确认定稿文件后的合理时限内

	3
	
	中标人代为缴纳申请阶段官费（费用由采购人另行承担）
	在相关费用缴费截止日期前至少1个月

	4
	
	专利受理通知书、费用减缓审批通知书交至沙洲职业工学院科研处
	在相关通知收到后合理时限内递交科技处

	5
	
	多次提交答复专利的审查意见
	在受理机关规定的截止日期前1周内

	6
	专利授权阶段
	提醒申请人缴纳办登费
	在相关通知收到5个工作日内

	7
	
	将授权通知书原件交至沙洲职业工学院科研处
	在相关通知收到5个工作日内

	8
	
	将授权专利证书电子版交至沙洲职业工学院科研处
	自代理事务所收到专利证书的10个工作日内

	9
	专利维护阶段
	提醒发明人缴纳专利年费
	在缴费截止日期前至少1个月


（二）人员配备要求

1．投标人应熟悉本项目相关情况，根据自身专业优势和项目需要，精心组建项目团队，并对团队成员的政治素质和业务素质负责。人员结构及专业配置需规模适度、结构合理，与项目的内容和要求相适应。

2．投标人须配备1名专职联系人入驻沙工办公，负责采购人所有案件的总体沟通与协助；协助采购人准备政府资助申请材料。妥善管理知识产权审查的相关文件。每月二十八日前提供当月知识产权申请、知识产权授权、软件登记及其他知识产权授权的清单，并附受理通知书、知识产权授权证书及软件著作权登记证书等原件，并提供知识产权授权证书及软件著作权登记证书扫描件。
3．项目团队成员总人数不得少于3名（包含项目负责人、专职联系人），且人员必须为投标人的正式员工。项目团队成员应有类似项目的工作经验。合同执行过程中，未经采购人同意，投标人不得随意更换项目团队成员。

（三）知识产权要求

投标人保证所提供服务等涉及到的知识产权和所提供的技术资料是合法取得，并享有完整的知识产权，不会因为采购人的使用而被责令停止使用、追偿或要求赔偿损失，如出现此情况，一切经济和法律责任均由投标人承担。

（四）保密要求

（1）中标人负责对采购人所提供资料及最终成果的保密，中标人及其工作人员需遵守采购人的保密规定，不以任何形式将收集的所有资料、数据等进行泄漏、传播；

（2）项目服务人员需签署相关保密协议，承担工作中接触相关内容的保密义务；

（3）项目成果最终所有权属采购人，在项目完成时中标人必须全部移交；

（4）中标人须维护项目服务成果，不得转让给第三方重复使用。

（5）以上保密规定如有违反，采购人有权追究中标人相关法律责任。

（五）安全要求

中标人在项目服务期间应制定项目安全实施管理措施，并严格遵守安全管理要求，中标人在项目服务过程中因管理不当、维护措施不当等因素或不按安全管理要求，造成人员安全或财产损失事故的，其责任均由中标人自行承担，采购人不承担责任。

（六）其他要求
投标人需具有承担类似项目的经验和能力，可在投标文件中提供已完成的类似项目业绩，提供获得的相关证书等。

二、商务条款
（一）服务期限及服务地点
1．服务期限：2024年1月1日至2025年12月31日。

2．服务地点：采购人指定地点。
（二）服务响应要求

中标人须承诺所安排的工作人员的资质均符合本次采购项目及采购人的要求，且以优良的服务态度，对采购人所提出的问题或要求及时作出响应，2小时内到达采购人指定现场作出相应处理。

（三）支付方式

合同签订生效后，按实际发生的费用每月结算支付一次。每月结算金额＝每月实际发明专利申请受理数量*中标单价，及中标人代采购人向国家知识产权局缴纳的相关费用。最后一次结算时，退还履约保证金（不计利息）。
（四）投标货币

应采用人民币报价。



